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1. IDENTIFICACIÓN 

PROCESO CONTABILIDAD 

PROCEDIMIENTO ENTREGA DE INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL 

2. OBJETIVO: Generar los informes contables y financieros a los diferentes entes de 

control, aportando así el correcto funcionamiento de la institución. 

3. NORMATIVIDAD:  

• Plan General de la Contabilidad Publica 

• Resolución DIAN medios magnéticos 

• Resolución No. 414 de 2014. 

• Decreto 2193 de 2004. 

• Resolución 494 de 2017. 

• Resolución 025 de 2022. 

• Resolución 0105 de 2022. 

4. BASE LEGAL 

• Estados financieros 

• Auxiliar contable  

5. IDENTIFICACION DE RIESGOS 

• Errores de diligenciamiento. 

• Extemporaneidad en a la presentación de los informes. 

 

6. POLITICAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD Y AUTOCONTROL 

Que la información suministrada en los informes contables y financieros coincidan con la 

información contable impresa. 

7. DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

N° Responsable Dependencia Descripción de actividades 

1 Contador Gestión Financiera 

De acuerdo a los calendarios para la presentación de 
informes, se genera el auxiliar contable de la cuenta 
correspondiente, que es el soporte de cada una de los 
informes 

2 Contador Gestión Financiera 
Verifica la información contendida en los auxiliares y 
diligencia los formatos establecidos por cada entidad se 
imprimen las copias pertinentes 

3 Contador Gestión Financiera 
Una vez diligenciados los formatos el Contador revisara y 
firmara según el caso 
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4 Contador Gestión Financiera 
Una vez firmado los informes se remite a gerencia para 
su firma y posterior presentación. 

 

8. FLUJOGRAMA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. CONTROL DE REGISTROS 

 

No.  Nombre  Código  Ubicación  Disposición Final  Responsable  Tiempo Retención 

1 

Entrega de 
Informes a 
los Entes 
de Control 

  Contabilidad Archivo Central 
Líder 
contabilidad 

1 año 

Generar balance de Prueba 

Conciliar las partidas contables 

Imprimir Estados financieros y libros 

contables 

Digitar información en los diferentes 

formatos y plataformas de los entes 

ntrol 

Generar recibido de los informes 

INICIO 

FIN 
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10. CONTROL DE CAMBIOS 

 

Revisión N 
Fecha de Aprobación 

DD/MM/AAAA 
Descripción de cambios 

0 
 Creación del Documento 

1 
 Actualización del Documento 

 


