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IDENTIFICACION

PROCESO CONTABILIDAD

PROCEDIMIENTO SOSTENIBILIDAD CONTABLE

OBJETIVO: Estudiar y evaluar la informacion contable de la Institucién, proponer y
recomendar directrices politicas y procedimientos, con la finalidad de hacer los ajustes
correspondientes que reflejen la realidad de la situacion Financiera de la Entidad.

NORMATIVIDAD:
e Resolucion de creacién de comité xxxxx

BASE DOCUMENTAL
e Balance de prueba
e Auxiliares de contabilidad

IDENTIFICACION DE RIESGOS
¢ No se realicen las procedimientos y politicas adecuados

POLITICAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD Y AUTOCONTROL
El comité de Sostenibilidad contable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Responsable | Dependencia Descripcién de actividades
En el desarrollo normal de los procesos de contabilidad se
determinaran las cuentas contables susceptibles ajustes las
Gestion cuales requieren aprobacién del comité.
1 Contador . . . . .
Financiera Auditadas las cuentas y determinados los valores ajustar se
anexaran los soportes que haran parte del mismo, el cual sera
puesto a consideracién el comité de sostenibilidad.
Como secretario del comité de sostenibilidad citara a las
> Contador Gestion reuniones del comité en las fechas establecidas, donde se
Financiera pondra en consideracion las cifras a ajustar previamente
establecidos.
L Aprobado los ajustes por el comité de sostenibilidad se
Gestion s : X
3 Contador . : realizara el registro contable pertinente en el software contable
Financiera existente
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8. FLUJOGRAMA m

Citacion a miembros del comité

Presentar informe de Auditoria de las
partidas contables

Redactar acta de comité de
sostenibilidad

Imprimir acta de sostenibilidad y
firmar por los integrantes

Fijar fecha del proximo comité

Realizar los ajustes contables en
sistema

I-|-

9. CONTROL DE REGISTROS

No. Nombre Cédigo | Ubicacion |Disposicion Final [ Responsable | Tiempo Retencion

1 Sostenibilidad Contabilidad | Archivo Central Lider d.e. 1 afo
contable contabilidad

10. CONTROL DE CAMBIOS

L Fecha de Aprobacién . .
Revision N DD/MM/AAAA Descripcién de cambios

Creacion del Documento

Actualizacion del Documento




