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PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA

1. INTRODUCCION.

De acuerdo con el marco normativo colombiano, la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica), el Decreto 1082 de 2015 y otras disposiciones pertinentes, este plan de
adquisiciones tiene como objetivo promover una administracion responsable de los recursos
asignados, buscando asegurar que estas gestiones estén alineadas con las metas institucionales y
las politicas nacionales en el area de la salud.

El desarrollo del Plan de Adquisiciones para la ESE Hospital Especial de Cubara se fundamenta en
un analisis de las necesidades de la institucién y las demandas especificas de la comunidad a la que
se les brindan los servicios, permitiendo priorizar las inversiones y adquisiciones que permitan
garantizar los recursos publicos para que se manejen de manera efectiva, con el fin de mejorar la
calidad de la atencion en salud. Asimismo; este plan de adquisiciones, incluye mecanismos de
seguimiento y evaluacion que aseguran la adecuada ejecucion de los recursos y el cumplimiento de
los objetivos establecidos.

2. OBJETIVO.

El plan anual de adquisiciones de la ESE Hospital Especial de Cubaré tiene como objetivo establecer
las directrices para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones de la ESE Hospital Especial de
Cubara, en conformidad con la normativa vigente y las necesidades identificadas dentro del contexto
de la Planeacion Institucional.

3. ALCANCE.

El plan de adquisiciones de la ESE Hospital Especial de Cubara tiene como finalidad asegurar la
disponibilidad oportuna y eficiente de bienes y servicios para el correcto funcionamiento de la
Institucion, lo que a su vez garantiza una atencion de calidad para los Usuarios. Este plan abarca
todas las etapas del proceso de adquisicion, desde la identificacion y planificacién hasta la contratacion
y seguimiento de los insumos médicos, medicamentos, equipos tecnoldgicos y servicios
complementarios.

Ademas, se centra en cumplir con las normativas, promoviendo la transparencia y la competencia en
los procesos de compra. La gestion responsable y sostenible de los recursos publicos es otro de los
objetivos clave, contribuyendo asi al bienestar de los usuarios atendidos.
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4. DEFINICIONES.

Plan Anual de Adquisiciones: El Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta para: facilitar a
las entidades estatales identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y
servicios; y disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacion de la demanda que permitan
incrementar la eficiencia del proceso de contratacion.

Listado de Necesidades: Es la relacion de bienes y servicios requerido por un area solicitante, en el
que se especifican la descripcion de dichos bienes y servicios, se define la unidad de medida de los
mismos, se cuantifica la necesidad, el valor unitario estimado y el valor total estimado, al igual que los
rubros dentro de los cuales se incluyen dichos bienes y servicios solicitados.

Modificaciones Presupuestales: Son actos administrativos que permiten adecuar las apropiaciones
al requerimiento real para atender las necesidades y compromisos de la Entidad, tales como:
Adiciones, traslados, reduccidn y aplazamiento, correcciones y aclaraciones.

Adiciones Presupuestales: Son operaciones que implican un incremento de las apropiaciones, bien
sea en los recursos de funcionamiento como en los de inversion que financian los diferentes rubros
presupuestales.

Traslados Presupuestales: Son modificaciones al presupuesto que disminuyen el monto de la
apropiacion de un rubro para aumentar la de otro rubro, en la misma cuantia.

Adquisicion de Bienes: Corresponde a la compra de bienes muebles de consumo destinados a
apoyar el desarrollo de las funciones de la entidad, tales como: compra de equipo, materiales y
suministros y otros gastos generales.

Adquisicion de Servicios: Comprende la Contratacion de personas juridicas y/o naturales por la
prestacion de un servicio tales como; Mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, servicios
publicos, arrendamientos, impresos y publicaciones, comunicaciones y transporte, seguros, etc.

Clasificacion UNSPSC: Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, es el sistema
de clasificacién que permite codificar productos y servicios de forma clara basada en los estandares
acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y gobierno.

Modificacion al Plan anual de Adquisiciones: Eliminacién, inclusién, reduccion y/o adicion de
bienes y servicios al plan anual de adquisiciones inicial, aprobados por Gerencia.

Reducciones Presupuestales: Son operaciones que involucran una disminucion de las
apropiaciones en rubros del presupuesto de funcionamiento y/o de inversion.

Asignaciones Presupuestales: Cuantia destinada a cubrir las necesidades previstas en los rubros
de funcionamiento, proyectos e inversion y programas especiales, necesarias para el cumplimiento de
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la misién institucional.

Vigencia Fiscal: En términos presupuestales, una vigencia fiscal corresponde al periodo de tiempo
disponible para la ejecucion de un presupuesto. Para todas las entidades estatales colombianas, la
vigencia fiscal equivale a un afio; la cual inicial el primero de enero de cada afio y termina el 31 de
diciembre a las 12 de la noche.

Gastos de Inversion: Son las erogaciones que se materializan en bienes de utilizacion perdurable;
también corresponden a aquellos gastos destinados a crear infraestructura social y estén
correlacionadas con el gasto publico social, al desarrollar programas y proyectos en cumplimiento del
Plan Nacional de Desarrollo, contribuyendo a mejorar el indice de calidad de vida de los ciudadanos.

SECORP lI: Es la plataforma en la cual las entidades estatales deben publicar y adelantar los procesos
de contratacion en linea. También permite a las entidades estatales y al sector privado tener una
comunicacion abierta y reglada sobre los procesos de contratacion.

Contratacion Directa: Es un mecanismo de adquisicion utilizado por entidades publicas que permite
la celebracidn de contratos sin necesidad de realizar un proceso de licitacion publica. Este método se
aplica en situaciones especificas establecidas por la ley, como cuando se requiere adquirir bienes o
servicios de forma urgente, cuando el valor del contrato es bajo 0 en casos donde solo existe un
proveedor calificado para el bien o servicio requerido.

Convocatoria Publica: Es un procedimiento formal mediante el cual una entidad, ya sea publica o
privada, invita a los interesados a participar en un proceso de seleccion para la adjudicacion de
contratos, concesiones o la provision de bienes y servicios. Este mecanismo se utiliza para garantizar
la transparencia, la igualdad de oportunidades y la competencia entre los oferentes.

Subasta Inversa: Es un procedimiento de compra utilizado principalmente en el @mbito de la
contratacién publica, donde los proveedores compiten entre si para ofrecer el precio mas bajo por un
bien o servicio especifico. A diferencia de una subasta tradicional, donde el precio aumenta a medida
que los postores hacen ofertas, en la subasta inversa el precio disminuye. En este proceso, la entidad
contratante establece un precio base y los proveedores presentan sus ofertas en tiempo real,
reduciendo el valor de sus propuestas. El proveedor que ofrezca el precio mas bajo al final del proceso
es el que se adjudica el contrato.

5. MARCO NORMATIVO.

» Constitucion Politica de Colombia (art. 209).

» Ley anual del Presupuesto general de la Nacion.

» Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con recursos publicos.
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» Ley 1474 de 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad de control de la
gestion publica.

» Decreto 1270 de 2017 Por el cual se modifica la estructura del Departamento Administrativo
de la Presidencia de la Republica.

» Decreto 111 de 1996 Estatuto Organico del Presupuesto.

» Decreto 2482 de 2012 Por la cual se establecen los lineamientos generales para la integracion
de la planeacion y la gestion.

» Decreto 1082 de 2015 Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica

» Decreto 672 de 2017. Por el cual se modifica la estructura del Departamento Administrativo
de la Presidencia de la Republica.

» Decreto 179 de 2019. Por el cual se modifica la estructura del Departamento Administrativo

de la Presidencia de la Republica.

Normativa de Colombia Compra Eficiente sobre el PAA.

Manual de Contratacion del Hospital Especial de Cubara ESE.

Resolucion AD N° 125 del 30 de Diciembre de 2025 “Por medio del cual se Adopta el Plan

Anual de Adquisiciones que se ejecutara en la ESE Hospital Especial de Cubara durante

la Vigencia del 1 de enero al 31 de diciembre de 2026”

Y V V

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

Descripcion del procedimiento
N° Descripcion de Actividades Responsable Registros
Cada uno de los lideres de las areas
debe identificar los bienes, servicios u

. . Liderde cada areao  Via correo electronico
1 obras requeridas para el siguiente

. . - proceso. u oficialmente.
periodo, considerando su planificacién
operativa y presupuesto asignado.
Se consolidan los requerimientos Realizar un documento
9 enviados por cada una de las areas, Almacenista/Asesor  donde se evidencie la
verificando que estén completos y Contable consolidacion de las
alineados a los objetivos institucionales. necesidades
Se valida que los requerimientos Gerencia, Subgerente
3 cuenten con disponibilidad Administrativa y Validacion
presupuestaria 'y se ajusten al Financiera, Asesor presupuestaria
presupuesto aprobado. Contable
Se clasifican las adquisiciones por tipo . Cuadro de
i . , Almacenista / Asesor e
4 (bienes, servicios u obras), modalidad clasificacion de
oy . Contable e
de contratacion y prioridad. adquisiciones
Se elabora el documento del PAA con el Documento del Plan
5 detalle de cada  adquisicion: Almacenista Anual de
descripcion, monto estimado, Adquisiciones
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cronograma y  modalidad  de
contratacion.
Gerencia, Subgerente

Administrativa y

El PAA es revisado y aprobado para su Resolucion de

6 ejecucion Financiera, Asesor adopcion y aprobacion
) ' Contable, pcion'y ap
Almacenista.
7 Eldocumento del PAA se deberéa enviar PAA publicado /
el area de contratacién para que sea Apoyo a Contratacion/ Constancia del cargue
publicado en la pagina del SECOP Il de Almacenista a la pagina de SECOP
acuerdo a la Normatividad legal vigente. Il
Se realiza el seguimiento periodico del Acuerdo de
cumplimiento del PAA y se actualiza modificacion al
cuando existan modificaciones ~ Gerencia, Subgerente presupuesto de
justificadas. Administrativa y gastos.
Financiera, Asesor Acto administrativo de
8 Juridico, Asesor Adopcion.
Contable, Asesor Documento cargado
Control Interno, en
Almacenista SECORP II. Versiones
actualizadas cuando
se realicen

7. INDICADORES.

Ejecucion de necesidades identificadas: Mide el porcentaje de necesidades identificadas en el Plan
de Adquisiciones que han sido ejecutadas en un periodo determinado.
Porcentaje de necesidades ejecutadas
_ (Nl’lmero de nececidades ejecutadas

- - — ) * 100
Total de necesidades identificadas

¢ Unidades: Porcentaje (%).
e Frecuencia de medicion: Mensual, trimestral, o segun el ciclo de planeacién.
e Meta sugerida: = 90% (puede ajustarse segun las prioridades y capacidades del hospital).

8. CUANTIAS Y MODALIDADES DE SELECCION PARA CONTRATAR.

De acuerdo a la RESOLUCION No. AD-052 DE 2021 (noviembre 17) “POR MEDIO DE LA CUAL SE
ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DEL HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA EMPRESA
SOCIAL DEL ESTADQ?, se establece lo siguiente:

CAPITULO Il.- COMPETENCIAS PARA LA CONTRATACION.

ARTICULO 13.- CUANTIAS PARA CONTRATAR. Fijese las siguientes cuantias en la contratacion de
El HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA E.S.E., asi:
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> PRIMERA CUANTIA: Hasta 100 SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES
SMLMV.

> SEGUNDA CUANTIA: Superior a 101 SMLMV y hasta 200 SMLMV.
> TERCERA CUANTIA: Superior a 201 SMLMV.

CAPITULO V - FASE DE SELEQCIC')N DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL ARTICULO
39.- MODALIDES DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

El HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA E.S.E., debe determinar la oferta mas favorable teniendo en
cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista de conformidad con el
articulo 5 de la Resolucion 5185 de 2013 del Ministerio de Salud.

Las Modalidades para los procesos de seleccion para contratar seran:

1. Contratacion Directa
2. Convocatoria Publica
3. Subasta Inversa

Para la seleccién de los contratistas se aplicaran los principios de economia, transparencia y
responsabilidad contenidos en el articulo 4° de la Resolucion 5185 de 2013 del Ministerio de Salud y
los propios del Sistema General de Seguridad Social en Salud contenidos en el articulo 3° de la Ley
1438 de 2011.
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9. ANEXOS.
Formato Plan Anual de Adquisiciones.

Cédigo UNSPSC (cada cédigo separado por )
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BN PRESTACIDN OE SEFMCIDS PACFESIONALES PARA LA FLANEACION  EJECUCH Y SEGUMENTQ DE LOS PROCESCS ORGAMZACIMALES SEECNEL MOCELOINTEGRAD] CE PLANEADION Y GESTICHIMI) AUNEADCSCONLAS POLITCAS Y LINEAMENTUS DELAE'S EHCEPITAL ESPE
(- PRESTACIN OE SEFY ALES LMD 5L TA EXTEFVAEN EL HOSPITAL ESPELIL DECLEARAE SE

BSB01 PRESTACION DE SEAWICIOS COMO PROMOTORA DE SALUD PARA LAS COMUMDACES UWA DEL DEPARTAMENTO SANTANDER DE LAE S EHOSPTAL ESPECIAL 0 CUBARA

ACTUALEACION, SOPORTE TECHCD' CAPACITACION REMOTA DEL LICEKCIWMENTO CEL SOFTWARE SSTEMA DEINFLRMACYIN EN ATENCIOM PRMARSA RDCK' UERSICN MO DE 2024, PAFA EL NOFMAL FUEICICHAMENTO ADHISTRATIVE MISHINAL OF LA E S.E HOSFITAL ESPECIA
[ramzmm SERUICIDDE MANTEHMENTD PREVENTINO CUE NCLUYEFEPLESTOSPARALA PLANTAELECTRCADE LAE SE. HISPITAL ESPECIAL DE CUBARA
E93: PRESTACIOH O SEFMCIIS CE APCT) ALA CESTIN EHEL AFEA CONTAELE'Y LAREALEACICHOE MYENTARICSCE ACTIVOS FLUDS CE LAE S £ HISPITAL ESPECIAL DE CUBARA
ACY IS N OSTUNS SOFAETICS Y EUBAENTT D40 | 25, LDEXTAAM BAI CF | 0P OEPITAL Fperal F (1 RADk
€« c colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios b4 in] ‘i, -
22 @ Inicio de Sesién

Datos abiertos  +ConsutaRUES +PQRSD  +Preguntas Frecuentes e EN a4

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Normativa / Formacién ansp Ci Participa Atencién y
Relatoria y Prensa servicio a la
ciudadania

== Inicio / Clasificador de bienes y Servicios

» Instrucciones

Generador de codigo

@®
(0]
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS E=
i)
=

Grupos Buscar por palabra o codigo

P8-S

--- Seleccione un Grupo - 9 ( ) e SECOBOT
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Sistema Integrado de Garantia de la Calidad 2
@)’S’E’E‘Gﬁfﬂk Gestion Gerencial vieao Supersalual?

..................... Linea de Atencion al Usuario 6500870 Bogota

mmmmmm Formato general de documento Linea Gratuita Nacional 018000910383

¢ C % colombiacompragov.co/dlasificador-de-bienes-y-servicios ¥a O | & €
] @ Inicio d
Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Normativa / Formacién P c i Participa Atenciény
Relatoria y Prensa servicioa la
ciudadania

Segmentos (16) Familias (22) Clases (122) Productos (96) @
21000000 21100000 21101800 21101807 Equipo y suministros para polinizacion
21000000 21110000 21111600 21111602 Suministros para piscicultura
SOLUCION
23000000 23130000 23131500 23131510 Suministros o medios de cilindro ENLINEA
ﬁ 23000000 23150000 23152900 23152907 Suministros para maquinaria de empaque @
23000000 23180000 23181800 23181801 Equipo y suministros para elaboracion de café
. =
m 24000000 24100000 24101600 24101629 Accesorios o suministros de elevador forklift o transportador vertical PUBLICA
o 27000000 27110000 27112800 27112830 ios y ini de 9
N 27000000 27110000 27112800 27112831 Accesorios y suministros de llave
41000000 41100000 41102600 41102603 Suministros para identificacion de animales
41000000 41100000 41103700 41103715 o para bafios de

<<<1234567..910>>>

DOCUMENTOS DE REFERENCIA.
» Formato Plan Anual de Adquisiciones sugerido por Colombia Compra eficiente.
» (Guia para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones de Colombia compra eficiente.

10. ARCHIVOS ADJUNTOS.
» Copia de AdquisicionesPAA_524264_1_f15e1c64-1dae-4f6e-8e2f-da11aac8bab2
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